结项报告打印格式要求

一、一般要求

1.成果内容完整、准确。采用国家正式公布实施的简化汉字和法定计量单位。

2.全文须采用统一的术语、符号、代号，并符合规范化要求。成果中使用的新专业术语、缩略语、习惯用语，应加以注释。国外新的专业术语、缩略语，须在译文后用圆括号注明原文。

3.成果的插图、照片须确保能复制或微缩。

4.成果的页码从“引言”计起（包括引言、正文、参考文献等），用阿拉伯数字编连续码；文摘页、目次页、插图和附表清单、符号和缩略词说明等用阿拉伯数字单独编连续码；页码居中。

5.成果应添加目录，并保证目录与内容页码一致。

二、内容要求
1. 项目名称：应与国家宗教事务局招标科研项目立项通知书中名称一致，如需修改请提前报中央统战部宗教研究中心科研管理部审批。

2. 引（序、前）言：（并非必要）一般是作者对项目特征的简介，如说明研究工作的缘起、背景、主旨、目的、意义等。内容应言简意赅。

3. 正文：内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读，符合学术要求。

4. 引用：包括直接引用和间接引用，均需注明准确出处。

5. 注释：为成果中的关键术语或论点等作进一步说明的文字，以脚注形式置于该页下方。切忌在文中注释。

6. 结论：为成果最终的、总体的总结性文字，要求明确、精炼地总括本论文的观点，不是正文中各段小结的简单重复。

7. 参考文献（中外文）：要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码。

三、正文体例要求

正文需合理划分段落、层次应清晰。正文一级标题用“一”；二级标题用“（一）”；三级标题用“1.”；四级标题用“（1）”；文中叙述部分可用 “第一”、 “第二”、“第三”……或 “首先”、“其次”、“再次”、“最后”等。

四、成果打印、装订格式

1. 正文采用四号仿宋字体，A4纸双面打印。

2. 成果装订应制作封面，注明项目名称、项目编号、课题组负责人及所在单位、课题组成员等信息，参考样式附后。
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